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Handbuch / Kurzanleitung

Mit dem Internetportal www .kinderbetreuung-online.de ermdéglichen wir den Nutzern und
Nutzerinnen selbstdndig inr Angebot auf die Website einzutragen, zu gestalten und regelma-
Big bei Bedarf zu pflegen. Dadurch soll der Datenbestand méglichst aktuell sein.

Um ein Angebot ins Internet zu stellen ist eine Registrierung erforderlich. Der Grundeintrag ist
kostenlos und verlduft wie folgt:

Ihr Gratiseintrag/Registrierung
1. Klicken Sie mit der Maus auf die linke MenUleiste IHR GRATISEINTRAG oder im Text auf den

Link lhr Gratiseintrag/Registrierung.
2. Es erscheinen drei UnTerpunk’re:, und m
. Klicken Sie auf die MenuUleiste oder im Text auf den Link Registrierungsformular.
3. FUllen Sie den Fragebogen zu lhren Personlichen Daten bitte vollstdndig aus.
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Bitte fillen Sie die hachfolgenden Felder aus. Die mit einerm Stern (%) gekennzeichneten Felder missen

ausgeflllt werden.

Lesen Sie bitte anschlieend die Mutzungshedingungen und akzeptieren Sie sie durch Eingabe von fa itm
entsprechenden Feld.

Danach kiinnen Sie die Registtierung durch Betitigen der Schaltflache Ragistierung absandenf abschlieZen

Persdnliche Daten

KINDERBETRELUNG Anreder @ Frau € Her

Vorname*|[Susanne

Machname*|[Mustermann

Einrichtung ! Unternehmen IXYZ—Vereln

Position|[Mitarbeiterin

IMPRESSUM

[Mavuzsstr. 2z.24
Kain Postfach!

Strafe und Nr*

Postleitzahl*, Ort* Eaﬂaa [Bad Olgesine

eMail-Adresse* Ilnfo @fub-starmarn.de

[abs =
o e I_'l_I
|@ Fertig ’_’_’_|‘ Intemet
sl start| | B8 vivian sMail |[& Kinderbetreuu... | BF Microsoft Word... | |8EE o0s:30

4. Die anschlieBenden Nutzungsbedingungen lesen Sie bitte sorgfaltig durch und akzeptie-
ren diese, in dem Sie in das dafUr vorgesehene Feld ja einfragen. AnschlieBend klicken
Sie mit der Maus auf das Feld Regisirierung absenden.
Unmittelbar danach erhalten Sie eine e-mail von uns mit dem Hinweis, dass Sie registriert
£ Iy Int £ r
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ausdricklich won allen Inhalten dieser Seiten. Diese Erklarung gilt £iar alle
bei Familie & Arbeitswelt enthaltenen Links zu externen Seiten und alle
Inhalte dieser Seiten, zu denen diese Links fihren.

S&mrtliche Erklarungen, die im Rahmen des mit Familie & Arbeitswelt
abzuschliefenden Nutzungsvertrags dbermittelt werden, missen in Schriftform
oder per E-Mail erfolgen.

Familie & Arbeitswelt GER

Birgit Harring-Boysen, Birgit Jiemssen

Timm-Kroger—Weg 1

23843 Bad Oldesloe E-Mail: infoBkinderbetreuung-online.de;

alle Rechte worbehalten 1. Mai 2004.

Sie erklaren lhr Einverstandnis mit unseren Nutzungsbedingungen, indem Sie im nachfolgenden Feld das Wart

ja eingeben
[ ‘

Geben Sie bitte ja 2in, um dis 2u

Absenden der Registrierungsdaten

| [ Registrierung absenden! ] |

Kontakt iber FR

Fiir

[&] maitoinfo@kinderbetreuung-online de [ [ o mtemet
wAstart| | £1K1s V... |[€1Kind.. | W8 vivia..| BF Micr... | B ibre ... | €1kind... | |[28Ed 1008



http://www.kinderbetreuung-online.de/
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6.

sind. Mit Klick auf den Link in der Mail sind Ihre Angaben soweit freigeschaltet, dass Sie
mit der Registrierung lhres Angebots fortfahren kénnen. Alternativ dazu kénnen Sie auch
auf die website www.kinderbetreuung-online.de gehen und links oben in der MenUleiste
Ihren Benutzernamen in das Feld Username eingeben und im Feld darunter den in der
Mail angegebenen Code eintragen.

Um die Freischaltung abzuschlieBen und Ihre Angebote einzutragen, wdahlen Sie jetzt bit-
te ein Passwort mit mindestens 5 Zeichen. Nachdem Sie dieses in die beiden dafUr vorge-
sehen Felder eingetragen haben, klicken Sie auf Freischaltung absenden.
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Registrierung

Freischaltung

In dieses Farmular tragen Sie den van lhnen gewahlten Benutzernamen und den nach lhrer
Registrierung per eMail erhaltenen Freizchaltcode ein.

Benutzername|[abs

Freischaltungs-Code |86nt?zbk

Widhlen Sie aulerdem hitte ein Passwort fiir die Anmeldung bei Kinderbetreuung-Online.de aus.

KINDERBETREUUNG Das Passwort muss mindestens & {finf) Zeichen lang sein.
DIVERS NEERCTE Gehen Sie Ihr Passwoart hitte in jedes der beiden Felder ein, um Tippfehler auszuschlieen.
Passwortl
Ersteingabe
iederholung, geben Sie hier das gleiche Passwort wie oben
('Ersteingabe’) ein.

|@ Fertig ’_l_l_ﬁ Internet
B star| | E161s V.. [EKind.. BEvivio..| B micr.. | Firre .. | &)kind.. | HBE 10:16

Jetzt kdnnen Sie sich oben links in der MenUleiste anmelden, indem sie in die dafUr vorge-
sehenen Felder Ihren Benutzernamen (Username) und |hr Passwort eintragen und auf An-
meldenl! klicken. Jetzt kdnnen Sie Ihre Angebote auf unserer Internetseite eintragen.

Eintrag von Angeboten

Sie erhalten jetzt ein Konto auf unserer Internetseite, auf dem nur Sie lhre Eintrédge mit Ih-
rem Passwort und lhrem Benutzernamen eintragen, verwalten und aktualisieren kbnnen.
Um einen Eintrag vorzunehmen, klicken Sie nun in der MenUleiste auf Mein Konto.
In der Menuleiste tauchen unter [Nt drei Unterpunkte auf:
o [OEREEISILIE: Sie haben die Mdglichkeit, jederzeit Ihr Passwort bzw. die
Kontaktdaten/die Kontaktperson zu dndern.
o : Sie k&dnnen hier die Angebote lhrer Einrichtung eintragen, verdn-
dern oder I6schen
o m Sie kénnen Ihr Konto bzw. lhre Mitgliedschaft auf der Internetseite
www.kinderbetreuung-online.de |6schen.
FUr lhren Einfrag auf unserer Internetseite, klicken Sie in der MenUleiste oder im Text auf
den Link Meine Eintrage.


http://www.kinderbetreuung-online.de/
http://www.kinderbetreuung-online.de/
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Es erscheint: Meine Eintrage: Ubersicht
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Status: fabs angemeldet

someldent | Meine Eintrage: Ubersicht

Meuer Eintrag

Hier haben Sie die Méglichkeit, neue Angebote einzutragen. Aukerdem kénnen Sie hier lhre bereits
vorhandenen Angebote einsehen und pflegen

Unter Basisdaten finden Sie die Adres=sdaten lhres Angebots bzw. Ihrer Einrichtung, die ggf. von lhnen
werdndert werden kénnen.

Unter Werwalten kinnen Sie Details lhres Angehots darstellen. —

[ art des [ Aktion |

. |Neuen Fintrag hinzufilgen | Hsusr Eintrag... ||
DHEIT
FREIZEIT
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4. Mit einem Klick auf Neuer Einfrag k&nnen Sie nun lhre Einrichtung mit lhren Angeboten
eintragen. Falls Sie mehrere Einrichtungen betreuen, haben Sie die Moglichkeit weitere
Einrichtungen Uber einen Klick auf Neuer Eintrag auf unsere Internetseite zu stellen. Jede
Einrichtung muss gesondert aufgelistet werden.

5. Der Einfrag beginnt mit dem AusfUllen des Formulars Basis-Angebotsdaten, einer Abfrage
zu den Adressdaten dieser Einrichtung. Sie klicken dann auf das Feld Eintrag speichern.
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DObjekt Basisdaten bearbeiten
Basis Angebotsdaten

Marme*|['Mustereinrichtung

Nar usatz|[cingetragener verein =

Strafe*|[Mewesstr22-24

PLZ* Ort*|[23345 [Bad Oldesioe

[stormam
Kreis (falls zutreffend) n.riong! ihe Angebot wird nur unter dem jeweiligen Kreis gelistet,
wenn Sie diesen auch komekt eingeben!

Bundesland®|| Schleswig-Helstzin =1

Telefon (04521160381

Telefax|[oa52 1160115

Internet-Adresse (URL)|[rww kinderbetreuung-online. de

eMail-Adr ] de
Aktion Eintrag speicherm! | Abbruch! | -1

& T
130 start|| | M vivian sail |l Kinderbetrevu... | B¥ Microsoft Wordl... | |[E8Ed o505

6. AnschlieBend erscheint wieder die Eintragsubersicht, jetzt mit dem Namen der Einrich-
tung. Sie haben jetzt drei Aktionsméglichkeiten: Uber das Feld Basisdaten, werden Ihnen
lhre Adressdaten angezeigt, die Sie jederzeit aktualisieren kdnnen. Um die Art Ihres An-
gebots genauer zu bestimmen klicken Sie auf das Feld Verwalten. Uber das Feld Léschen,
kénnen Sie das Angebot 16schen.
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Meuer Eintrag

HAUTPSEITE Hier haben Sie die Maglichkeit, neue Angebote einzutragen. Aulierdermn kannen Sie hier Ihre bereits
- worhandenen Angebote einsehen und pflegen.

Unter Basisdaten finden Sie die Adressdaten |hres Angebots bzw. lhrer Einrichtung, die ggf. von lhnen
wverandertwerden kiinnen

Unterverwalten kinnen Sie Details Ihres Angebots darstellen

Angebot [ art des Angebots Aktion
Neuen Eintrag hinzufilgen Neuer Eintrag |
IMustereinrichtung|- Kindertagesstatten Lézchen.. | Basizdaten... | “envalten...
Hinweis:

Die hellrot hinterlegten Angebote sind redaktionell noch nicht freigegeben. Das heiltt, das diese bereits
in unserer Datenbank eingetragen sind, jedoch bei einer Suche noch nicht mit angezeigt werden

Unszer Redaktionsteam wird Ihre Eintrage in kirze dberpriafen und freigeben.

Bitte haben Sie hiz dahin Geduld. Sie kinnen den Status |hrer Eintrage dher diese Seite jederzeit
ahrufen. Sobald Ihr{e) Angebotie) nicht mehr hellrot hinteregt angezeigt werden, sind sie freigegeben
und auch dber die Suchfunktion verigbar.

&] ’_l_l_lﬁ Internet
iiiilSh:m”J & ivion sail ”@ Kinderbetrevu... [E¥ Microsoft Word...l ‘ t8Gi 0903
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Wahlen Sie nun die Kategorie, in die Inr Angebot eingeordnet werden soll. Dazu klicken
Sie auf den Pfeil rechts neben dem Feld Kategorien. Jetzt erscheinen zahireiche Méglich-
keiten, unter denen Sie |hr Angebot einordnen kénnen, z.B. Krippen, Tagesmutter, Kinder-
tagesstatten unter dem Oberthema Kinderbetreuung, Kinder- und Jugendkontakte, Aus-
flugsziele unter Freizeitangebote, Au-Pair oder Nothilfe unter Diverse Angebote, Arzte und
therapeutische Angebote unter Gesundheit.
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Fbmelden! I
Meine Eintrage: Mustereinrichtung

WWenn Sie unter Kategorie "Bitte wahlen” den Pfeil anklicken, erscheint eine Liste mit Angebotsarten. Bitte
wyahlen Sie die fiir Sie zutreffende Kategarie aus. Gehen Sie dann auf Kategorie eintragen..., um
anschliefend die Details lhres Angeobts zu bestimmen.

“Yorhandene Eintrage werden aufgelistet. Die einzelnen Angebote kinnen Sie dber "Merkmale
bearbeiten" pflegen oder gof. "Laschen”

| HKategorie | Aktion |
| Kindertagesstatten = Kategarie eintragen [
Hinderbelreuung =

Al Babysittar —
Betreute Spielplitze

Eltem-Kind-undfeder Krabbelgruppen ie Aktion
Harte/Schulkinderbetreuung - -
Kinderfrau [statten| Bearbeiten... | Lézchan! |
Ansprechpartner sintragen... |
Kiippen
Spielkreise -1

€1 Ferio el el T

sBstart| WEvivian sai |[&1kinderbetrevu... | B¥ Microsoft Word... |82 cs:s7
Klicken Sie jetzt auf die fUr Sie passende Kategorie z.B. Kindertagsstatte und bestatigen
Sie diese Angabe, indem Sie auf das Feld Kategorie eintragen klicken.
Nun erscheint ein Fragebogen zu den Merkmalen lhres Angebots, den Sie bitte mdglichst
genau beantworten, um Eltern bzw. Interessenten eine gute Ubersicht Uber Ihre Einrich-
tung zu geben. Am Ende des Fragebogens klicken Sie auf Abbruch, wenn Sie den Eintrag
ab Punkt 7, der Wahl der Kategorie korrigieren wollen. Ansonsten klicken Sie auf das Feld
Kategorie hinzufigen, um inre Angaben zu bestatigen.
Sie haben die Méglichkeit |hr Angebot jederzeit zu korrigieren oder zu 16schen Uber die
Aktionsfelder Merkmale bearbeiten oder Entfernen.
Auf dieser Seite haben Sie auBerdem die Mbglichkeit, eine/n oder mehrere Ansprech-
partner/-partnerinnen mit Telefonnummern einzutragen. Klicken Sie dazu auf die Akfion
Ansprechpartner eintragen, fillen Sie den Fragebogen aus und klicken Sie auf Ansprech-
partner hinzufiigen, um inre Angaben zu bestatigen, andernfalls auf Abbruch.
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Angabe der freien Platze

1. Sie haben die Méglichkeit, aktuell freie Platze oder frei werdende Pl&tze lhrer Einrichtung
anzuzeigen. So kénnen suchende Eltern gleich erkennen, zu wann wieder Platze frei wer-
den und mit Ihnen Kontakt aufnehmen. Tragen Sie dazu das Datum ein, ab wann die
Platze frei werden, dann die Anzahl der Plaize und das Alter der Kinder ein. Im Feld
Loschdatum k&nnen Sie einen Termin festsetzen, ab wann keine freien Platze mehr ange-
zeigt werden sollen. Mit Klick auf Hinzufigen bestatigen Sie ihre Angaben. Damit ist der
Eintfrag abgeschlossen.
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Kategorie Aktion
| Bitte wahlen | Kategorie eintragen... |

Kinderbetreuung ! Kindert: tatt Mekmale bearbeiten... | Entf

nsprechparther

Ansprechpartner [Funktion Kategorie Aktion
Mustermann Leitung |Kindert tétten| Bearbeiten... Lizchen! |

Ansprechpariner eintragen Ansprechpartner eintragen... |

Freie Plitze

Hier kinnen Sie die freien Platze fir lhr Angebot verwalten.
Kindertagesstatten

After I
Datum |4 pza0| OSCA- | piction

ittom.ji) ““:9'1 2(3|a|5|6|7|8|0|10]11]12 “?‘2” datum

|CEREE 2 C OO |C|C|F|C|(C| DT | T |foatoa| Hinzutigen

o Datum: Hier tragen Sie das Datum ein, ab dem die Platze frei sind bzw. werden.
Anzahl: In dieser Spalte stehet die Anzahl der Platze, die ab dem angegehenen Datum frei werden.

o Alter: Kreuzen Sie hier alle Altersangaben an, die fir die Platze als Meubesetzungsalterin Frage
kommen.

Lioschdatum: In dieser Spalte kinnen Sie angeben, ab welchem Datum der Eintrag automatisch
neldschi werden soll. -

|§‘| |7|7,7|‘ Internet
gBstard| | M@ vivion Mal |[€]Kinderbetrevu... B Microsoft Word.. | V3% os:52
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2. Sollte diese Einrichtung weitere Angebote zur VerfiUgung stellen z.B. eine Krippe oder ei-
nen Hort, klicken sie bitte wieder auf Kategorie eintragen und wiederholen Sie die Ar-
beitsschritte 8 bis 11 und denken Sie bitte auch daran die jeweilig verfGgbaren Pl&tze an-
zugeben, um auch dieses Angebot Ihrer Einrichtung hinzuzufigen.

3.  Nach einer redaktionellen Uberprifung der Angaben durch Familie & Arbeitswelt GbR,
wird lhr Einfrag freigegeben und ist dann im Internet abrufbar. Ob Ihr Angebot bereits
freigegeben wurde, erkennen Sie daran, ob Ihr Einfrag rosa hinterlegt ist. Wenn das nicht
mehr der Fall ist, wurde |hr Angebot freigegeben.

Gestaltungsmaoglichkeiten

Um lhren Eintrag besonders schnell und Gbersichtlich zu finden gibt es zusatzlich mehrere
Méglichkeiten (z.B. Mini, Midi und Maxi) Ihren Eintrag hervorzuheben. Bitte sprechen sie uns zu
den verschiedenen Méglichkeiten der Gestaltung direkt an.

Bei RUckfragen senden Sie uns gern eine e-mail an: info@kinderbetreuung-online.de oder
rufen Sie uns an montags bis donnerstags vormittags unter Tel. 04531/160-381.

Ihr Team von Familie & Arbeitswelt
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