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Handbuch / Kurzanleitung 
Mit dem Internetportal www.kinderbetreuung-online.de ermöglichen wir den Nutzern und 
Nutzerinnen selbständig ihr Angebot auf die Website einzutragen, zu gestalten und regelmä-
ßig bei Bedarf zu pflegen. Dadurch soll der Datenbestand möglichst aktuell sein. 
 
Um ein Angebot ins Internet zu stellen ist eine Registrierung erforderlich. Der Grundeintrag ist 
kostenlos und verläuft wie folgt: 
 
Ihr Gratiseintrag/Registrierung 
1. Klicken Sie mit der Maus auf die linke Menüleiste IHR GRATISEINTRAG oder im Text auf den 

Link Ihr Gratiseintrag/Registrierung. 
2. Es erscheinen drei Unterpunkte: Nutzungsbedingungen, Registrierungsformular und Frei-

schaltung. Klicken Sie auf die Menüleiste oder im Text auf den Link Registrierungsformular. 
3. Füllen Sie den Fragebogen zu Ihren Persönlichen Daten bitte vollständig aus. 
 

 
4. Die anschließenden Nutzungsbedingungen lesen Sie bitte sorgfältig durch und akzeptie-

ren diese, in dem Sie in das dafür vorgesehene Feld ja eintragen. Anschließend klicken 
Sie mit der Maus auf das Feld Registrierung absenden.  
Unmittelbar danach erhalten Sie eine e-mail von uns mit dem Hinweis, dass Sie registriert 
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sind. Mit Klick auf den Link in der Mail sind Ihre Angaben soweit freigeschaltet, dass Sie 
mit der Registrierung Ihres Angebots fortfahren können. Alternativ dazu können Sie auch 
auf die website www.kinderbetreuung-online.de gehen und links oben in der Menüleiste 
Ihren Benutzernamen in das Feld Username eingeben und im Feld darunter den in der 
Mail angegebenen Code eintragen. 

5. Um die Freischaltung abzuschließen und Ihre Angebote einzutragen, wählen Sie jetzt bit-
te ein Passwort mit mindestens 5 Zeichen. Nachdem Sie dieses in die beiden dafür vorge-
sehen Felder eingetragen haben, klicken Sie auf Freischaltung absenden. 

 

 
6. Jetzt können Sie sich oben links in der Menüleiste anmelden, indem sie in die dafür vorge-

sehenen Felder Ihren Benutzernamen (Username) und Ihr Passwort eintragen und auf An-
melden! klicken. Jetzt können Sie Ihre Angebote auf unserer Internetseite eintragen. 

 
Eintrag von Angeboten 
 
1. Sie erhalten jetzt ein Konto auf unserer Internetseite, auf dem nur Sie Ihre Einträge mit Ih-

rem Passwort und Ihrem Benutzernamen eintragen, verwalten und aktualisieren können. 
Um einen Eintrag vorzunehmen, klicken Sie nun in der Menüleiste auf Mein Konto. 

2. In der Menüleiste tauchen unter Mein Konto drei Unterpunkte auf: 
• Kontaktdaten/Passwort: Sie haben die Möglichkeit, jederzeit Ihr Passwort bzw. die 

Kontaktdaten/die Kontaktperson zu ändern. 
• Meine Einträge: Sie können hier die Angebote Ihrer Einrichtung eintragen, verän-

dern oder löschen 
• Ende Sie können Ihr Konto bzw. Ihre Mitgliedschaft auf der Internetseite 

www.kinderbetreuung-online.de löschen. 
3. Für Ihren Eintrag auf unserer Internetseite, klicken Sie in der Menüleiste oder im Text auf 

den Link Meine Einträge. 

http://www.kinderbetreuung-online.de/
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Es erscheint: Meine Einträge: Übersicht 
 

 
4. Mit einem Klick auf Neuer Eintrag können Sie nun Ihre Einrichtung mit Ihren Angeboten 

eintragen. Falls Sie mehrere Einrichtungen betreuen, haben Sie die Möglichkeit weitere 
Einrichtungen über einen Klick auf Neuer Eintrag auf unsere Internetseite zu stellen. Jede 
Einrichtung muss gesondert aufgelistet werden. 

5. Der Eintrag beginnt mit dem Ausfüllen des Formulars Basis-Angebotsdaten, einer Abfrage 
zu den Adressdaten dieser Einrichtung. Sie klicken dann auf das Feld Eintrag speichern. 

 

 
6. Anschließend erscheint wieder die Eintragsübersicht, jetzt mit dem Namen der Einrich-

tung. Sie haben jetzt drei Aktionsmöglichkeiten: Über das Feld Basisdaten, werden Ihnen 
Ihre Adressdaten angezeigt, die Sie jederzeit aktualisieren können. Um die Art Ihres An-
gebots genauer zu bestimmen klicken Sie auf das Feld Verwalten. Über das Feld Löschen, 
können Sie das Angebot löschen. 
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7. Wählen Sie nun die Kategorie, in die Ihr Angebot eingeordnet werden soll. Dazu klicken 

Sie auf den Pfeil rechts neben dem Feld Kategorien. Jetzt erscheinen zahlreiche Möglich-
keiten, unter denen Sie Ihr Angebot einordnen können, z.B. Krippen, Tagesmutter, Kinder-
tagesstätten unter dem Oberthema Kinderbetreuung, Kinder- und Jugendkontakte, Aus-
flugsziele unter Freizeitangebote, Au-Pair oder Nothilfe unter Diverse Angebote, Ärzte und 
therapeutische Angebote unter Gesundheit. 

 

8. Klicken Sie jetzt auf die für Sie passende Kategorie z.B. Kindertagsstätte und bestätigen 
Sie diese Angabe, indem Sie auf das Feld Kategorie eintragen klicken.  

9. Nun erscheint ein Fragebogen zu den Merkmalen Ihres Angebots, den Sie bitte möglichst 
genau beantworten, um Eltern bzw. Interessenten eine gute Übersicht über Ihre Einrich-
tung zu geben. Am Ende des Fragebogens klicken Sie auf Abbruch, wenn Sie den Eintrag 
ab Punkt 7, der Wahl der Kategorie korrigieren wollen. Ansonsten klicken Sie auf das Feld 
Kategorie hinzufügen, um ihre Angaben zu bestätigen.  

10. Sie haben die Möglichkeit Ihr Angebot jederzeit zu korrigieren oder zu löschen über die 
Aktionsfelder Merkmale bearbeiten oder Entfernen. 

11. Auf dieser Seite haben Sie außerdem die Möglichkeit, eine/n oder mehrere Ansprech-
partner/-partnerinnen mit Telefonnummern einzutragen. Klicken Sie dazu auf die Aktion 
Ansprechpartner eintragen, füllen Sie den Fragebogen aus und klicken Sie auf Ansprech-
partner hinzufügen, um ihre Angaben zu bestätigen, andernfalls auf Abbruch. 
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Angabe der freien Plätze 
1. Sie haben die Möglichkeit, aktuell freie Plätze oder frei werdende Plätze Ihrer Einrichtung 

anzuzeigen. So können suchende Eltern gleich erkennen, zu wann wieder Plätze frei wer-
den und mit Ihnen Kontakt aufnehmen. Tragen Sie dazu das Datum ein, ab wann die 
Plätze frei werden, dann die Anzahl der Plätze und das Alter der Kinder ein. Im Feld 
Löschdatum können Sie einen Termin festsetzen, ab wann keine freien Plätze mehr ange-
zeigt werden sollen. Mit Klick auf Hinzufügen bestätigen Sie ihre Angaben. Damit ist der 
Eintrag abgeschlossen. 

 

 
2. Sollte diese Einrichtung weitere Angebote zur Verfügung stellen z.B. eine Krippe oder ei-

nen Hort, klicken sie bitte wieder auf Kategorie eintragen und wiederholen Sie die Ar-
beitsschritte 8 bis 11 und denken Sie bitte auch daran die jeweilig verfügbaren Plätze an-
zugeben, um auch dieses Angebot Ihrer Einrichtung hinzuzufügen. 

3. Nach einer redaktionellen Überprüfung der Angaben durch Familie & Arbeitswelt GbR, 
wird Ihr Eintrag freigegeben und ist dann im Internet abrufbar. Ob Ihr Angebot bereits 
freigegeben wurde, erkennen Sie daran, ob Ihr Eintrag rosa hinterlegt ist. Wenn das nicht 
mehr der Fall ist, wurde Ihr Angebot freigegeben. 

 
Gestaltungsmöglichkeiten 
 
Um Ihren Eintrag besonders schnell und übersichtlich zu finden gibt es zusätzlich mehrere 
Möglichkeiten (z.B. Mini, Midi und Maxi) Ihren Eintrag hervorzuheben. Bitte sprechen sie uns zu 
den verschiedenen Möglichkeiten der Gestaltung direkt an. 
 
Bei Rückfragen senden Sie uns gern eine e-mail an: info@kinderbetreuung-online.de oder 
rufen Sie uns an montags bis donnerstags vormittags unter Tel. 04531/160-381. 
 
Ihr Team von Familie & Arbeitswelt 
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